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QUESTIONNAIRE ACCESS 
 

Prénom NOM :   ________________________________________________________________________ 

Service :   ________________________________________________________________________ 

 

Version pack office : 2007    2010    2013    2016  

J’AI BESOIN 

DE SAVOIR 

JE SAIS 

FAIRE 

• Ouvrir et fermer les fenêtres de WINDOWS   

• Manipuler correctement la souris   

• Copier des fichiers sur clef USB   

• Renommer et/ou supprimer un fichier   

• Enregistrer le document   

• Construire les tables de la base de données   

• Gérer les enregistrements par la feuille de données   

• Saisir des enregistrements de données   

• Accéder aux enregistrements   

• Imprimer le contenu d’une table   

• Créer un formulaire avec les assistants   

• Créer un formulaire en direct   

• Accéder aux enregistrements par un formulaire   

• Modifier un formulaire   

• Gérer les contrôles   

• Rechercher des données en établissant des filtres   

• Rechercher des données avec précision et/ou approximation   

• Trier les données   

• Définir des critères de sélection   

• Créer une requête de sélection   

• Créer une requête d’interrogation   

• Créer, modifier et imprimer un état après mise en page   

• Définir une clef primaire sur un champ   

• Définir une clef primaire sur plusieurs champs   

• Contrôler les saisies et poser des valeurs par défaut   

• Créer et mettre en œuvre les macros commandes et/ou fonctions   

• Ecrire des procédures   

 

Attentes et objectifs professionnels (applications à réaliser)  _____________________________________________   

 _______________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  

. 

Informations complémentaires :  ___________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  


